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[bookmark: _Toc17312][bookmark: _Toc16061][bookmark: _Toc29710][bookmark: _Toc26239]
[bookmark: _Toc12068]1.项目基本情况
1.1采购人编制采购需求项目时，在项目基本情况应概述项目概况，如本次采购印刷服务的用途，成果要达到的效果等，便于供应商了解需要提供的服务内容以及报价需要考虑的因素。
1.2采购服务类别
	服务类别

	单证印刷服务类
	奖状印刷服务

	
	证书印刷服务

	
	其他单证印刷服务

	票据印刷服务类
	财税票据印刷服务

	
	普通票据印刷服务

	
	其他票据印刷服务

	其他印刷服务类
	信笺纸印刷服务

	
	稿纸印刷服务

	
	日历印刷服务

	
	便笺纸印刷服务

	
	宣传单印刷服务

	
	档案袋/文件袋印刷服务

	
	信封印刷服务

	
	通讯录印刷服务

	
	名片印刷服务

	
	宣传手册印刷服务

	
	内部资料印刷服务

	
	作业本/备课本/笔记本印刷服务

	
	公文印刷服务

	
	会计凭证档案盒印刷服务

	
	凭证封皮印刷服务

	
	账簿报表封皮印刷服务

	
	档案盒印刷服务

	
	案卷卷皮印刷服务

	
	条幅印刷服务

	
	手提袋印刷服务

	
	其他印刷服务



[bookmark: _Toc2350][bookmark: _Toc29353][bookmark: _Toc13050][bookmark: _Toc14512]2.需执行的国家、行业相关标准、规范
	标准、规范名称
	标准号、文号

	印刷、书写和绘图用原纸尺寸
	GB/T 147-2020 

	印刷、书写和绘图纸幅面尺寸
	GB/T 148-1997

	[bookmark: _Toc9429][bookmark: _Toc22481][bookmark: _Toc27587]信封
	GB/T 1416-2021

	[bookmark: _Toc14895][bookmark: _Toc17797][bookmark: _Toc11436]平版装潢印刷品
	GB/T 7705-2008

	[bookmark: _Toc14920][bookmark: _Toc24498][bookmark: _Toc5712]凸版装潢印刷品
	GB/T 7706-2008

	凹版装潢印刷品
	GB/T 7707-2008

	文书档案案卷格式
	GB/T 9705-2008

	防伪印刷产品生产管理规范
	GB/T 17002-1997

	凹版印刷紫外激发荧光防伪油墨
	GB/T 18754-2002

	[bookmark: _Toc8758][bookmark: _Toc8968][bookmark: _Toc18873]印后加工一般要求
	GB/T 30327-2013

	数字印刷质量要求及检验方法
	GB/T 33259-2016

	纸质印刷产品印制质量检验规范 第3部分:图书期刊（备注：该标准的范围明确了“其他书籍本册产品包括目录、说明书、宣传册、非出版物的书册、单页、卡片等纸质印刷品可参照本部分进行印制质量检验和判定。”）
	GB/T 34053.3-2017

	[bookmark: _Toc30648][bookmark: _Toc12373][bookmark: _Toc15922]防伪材料通用技术条件——第二部分：防伪油墨和印油
	GB/T 22467.2-2008

	纸质印刷产品印制质量检验规范 第2部分：抽样判定规则
	GB/T 34053.2-2017

	纸质印刷产品印制质量检验规范 第6部分：折叠纸盒
	GB/T 34053.6-2017

	印刷技术 胶印数字化过程控制 第9部分：印刷
	GB/T 34690.9-2017

	印刷数字水印
	GB/T 36303-2018

	环境标志产品技术要求 印刷 第一部分：平版印刷
	HJ 2503-2011

	环境标志产品技术要求 印刷 第二部分:商业票据印刷
	HJ 2530-2012

	环境标志产品技术要求 印刷 第三部分：凹版印刷
	HJ 2539-2014

	[bookmark: _Toc28546][bookmark: _Toc27056][bookmark: _Toc21916]骑马订装书刊要求
	CY/T 29-2021

	商业票据印制  第1部分：通用技术要求
商业票据印制  第2部分：折叠式票据
商业票据印制  第3部分：卷式票据
商业票据印制  第4部分：本式票据
	CY/T 49.1-2008~ CYT 49.4-2008

	[bookmark: _Toc32416][bookmark: _Toc9295][bookmark: _Toc3598]印刷技术 不干胶标签质量要求及检验方法
	CY/T 93-2013

	[bookmark: _Toc3968][bookmark: _Toc24849][bookmark: _Toc4378]无碳复写纸本式联单印制通用技术要求
	CY/T 198-2019 

	[bookmark: _Toc17117][bookmark: _Toc32034][bookmark: _Toc18816]绿色印刷 产品合格判定准则 第1部分：阅读类印刷品
	CY/T 132.1-2015

	[bookmark: _Toc679][bookmark: _Toc31597][bookmark: _Toc18335]绿色印刷 产品合格判定准则 第1部分：包装类印刷品
	CY/T 132.2-2017



[bookmark: _Toc14665][bookmark: _Toc1361][bookmark: _Toc21375][bookmark: _Toc9994]3.商务要求[footnoteRef:0] [0:  注：此部分具体内容由采购人根据采购项目实际情况进行调整完善。] 

[bookmark: _Toc5039]3.1交货期限：【 】
[bookmark: _Toc23698]3.2交货频次：【 】单次单点/单次多点/多次单点/多次多点
[bookmark: _Toc29605]3.3支付时间：【 】按进度支付/一次性支付/定期结算
[bookmark: _Toc16044]3.4支付条件：【 】验收合格/按批次交付完毕/其他
例如：采用预付款形式支付合同款的情形：
第一部分为预付款部分：合同签订后【 】天内中标（成交）供应商应向采购人提供有效发票。采购人收到供应商提供的有效发票后，应在【 】日内将合同金额的【 】%支付给中标（成交）供应商。余下的【 】%合同金额将在验收合格且收到中标（成交）供应商提供的有效发票后，【 】日内支付给中标（成交）供应商。
不采用预付款形式月结/按批次支付合同款的情形：
合同金额将按月结形式，在当月/按批次服务结束验收合格并收到中标（成交）供应商提供的有效发票后，采购人将在【 】日内支付给中标（成交）供应商。
[bookmark: _Toc15493]    3.5售后服务要求
3.5.1售后服务须符合国家或行业管理部门政策规定的售后服务要求。
3.5.2其他【 】

[bookmark: _Toc26748][bookmark: _Toc9375][bookmark: _Toc26779][bookmark: _Toc14108]4.采购项目需要落实的政府采购政策
《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）、《财政部关于进一步加大政府采购支持中小企业力度的通知》（财库〔2022〕19号）、《关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）、《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库〔2014〕68号）、《关于印发<商品包装政府采购需求标准（试行）>、<快递包装政府采购需求标准（试行）》的通知>》（财办库〔2020〕123号）。
[bookmark: _Toc18615][bookmark: _Toc10122][bookmark: _Toc23747][bookmark: _Toc30753]
5.印刷服务内容[footnoteRef:1] [1:  注：此部分内容仅列出各类印刷服务环节需提供的基本服务内容，采购人可根据项目具体情况采用。] 

	类型
	内容名称
	服务内容构成
	配置
	需要
	不需要

	单证印刷服务


	沟通需求
	指派技术人员沟通采购需求
	标准
	
	

	[bookmark: _Toc8603]
	设计排版
	对具体印刷内容提供设计排版服务
	可选
	
	

	
	打样
	制作样板供采购人确认
	标准
	
	

	
	印刷
	印刷
	标准
	
	

	
	装订
	按采购需求对印刷品进行装订
	可选
	
	

	
	包装
	对印刷成品进行包装
	标准
	
	

	
	仓储
	印刷成品交付前储存
	可选
	
	

	
	配送
	根据采购人要求配送
	标准
	
	

	
	验收
	对交付印刷成品验收
	标准
	
	

	
	工作纪律
	建立保密制度，专人监督管理
	标准
	
	

	
	技术保障
	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	标准
	
	

	[bookmark: _Toc18855]票据印刷服务
	沟通需求
	指派技术人员沟通采购需求
	标准
	
	

	
	设计排版
	对具体印刷内容提供设计排版服务
	可选
	
	

	
	打样
	制作样板供采购人确认
	标准
	
	

	
	印刷
	印刷
	标准
	
	

	
	装订
	按采购需求对印刷品进行装订
	可选
	
	

	
	包装
	对印刷成品进行包装
	标准
	
	

	
	仓储
	印刷成品交付前储存
	可选
	
	

	
	配送
	根据采购人要求配送
	标准
	
	

	
	验收
	对交付印刷成品验收
	标准
	
	

	
	工作纪律
	建立保密制度，专人监督管理
	标准
	
	

	
	技术保障
	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	标准
	
	

	其他印刷服务
	沟通需求
	指派技术人员沟通采购需求
	标准
	
	

	
	设计排版
	对具体印刷内容提供设计排版服务
	可选
	
	

	
	打样
	制作样板供采购人确认
	可选
	
	

	
	印刷
	印刷
	标准
	
	

	
	装订
	按采购需求对印刷品进行装订
	可选
	
	

	
	包装
	对印刷成品进行包装
	标准
	
	

	
	仓储
	印刷成品交付前储存
	可选
	
	

	
	配送
	根据采购人要求配送
	标准
	
	

	
	验收
	对交付印刷成品验收
	标准
	
	

	
	工作纪律
	建立保密制度，专人监督管理
	标准
	
	

	
	技术保障
	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	标准
	
	



[bookmark: _Toc22009][bookmark: _Toc28184][bookmark: _Toc8836][bookmark: _Toc15137]6.印刷服务标准[footnoteRef:2] [2:  注：此部分内容仅列出各类印刷基本服务内容的通用服务质量标准，采购人可根据项目具体情况增补完善。] 

[bookmark: _Toc17725][bookmark: _Toc23680][bookmark: _Toc20069][bookmark: _Toc22182]6.1单证印刷服务类
[bookmark: _Toc31688]    6.1.1沟通需求
	服务内容
	服务质量标准

	技术人员沟通采购需求
	供应商指派技术人员对采购印刷需求进行线上沟通，根据需求提供上门沟通服务，举办现场沟通会等。对相关沟通内容进行记录，提供相关记录资料如反馈表、会议纪要、沟通记录等。



[bookmark: _Toc1026][bookmark: _Toc14722]6.1.2设计排版
	服务内容
	服务质量标准

	对具体印刷内容提供设计排版服务
	普通图文排版编辑、校对、电子文档处理服务等；
专门设计、校对：供应商应根据采购人的需求，对资料相关内页的页面进行设计并调整，供应商应提供各不低于【 】套设计方案供采购人选择，直至采购人审核确认为止。


[bookmark: _Toc22595][bookmark: _Toc20751]6.1.3打样
	服务内容
	服务质量标准

	制作样板供采购人确认
	根据前期沟通明确的印刷规格、技术参数、工艺和时间要求制作印前样板，供采购人确认。



[bookmark: _Toc28140]  6.1.4印刷
	服务内容
	服务质量标准

	印刷
	按照采购人确认的样板按合同交付时间完成印刷，
1.印刷质量应符合以下标准：
1.1外观质量
①表面洁净，切边平直美观，不允许有缺口、缺角、毛刺、歪斜等缺陷。
②不应出现折痕、自卷、起皱、气泡、龟裂、杂质、粘渍、缺胶和粘结剂渗出等缺陷。
2.2尺寸
符合设计源文件要求。
2.3印刷内容
印刷内容符合设计源文件要求，放置各种标示应符合有关规定。
2.4印刷质量
①颜色符合设计源文件技术要求，同一批印刷品中不应有颜色明显深浅不一的现象。
②颜色应均匀，各色线条应清晰、规则、各色带内不允许有异色斑点等印刷缺陷。
③文字、符号的大小和线条的粗细应整齐醒目、排列均匀，不应断缺和模糊不清，无透印、重印，空白部分不得有脏点或脏道等质量缺陷。
④各项防伪措施和规格应符合设计源文件要求[footnoteRef:3]。 [3:  注：采购需求涉及防伪技术要求时选用。] 

2.不同类别的印刷品印刷服务技术参数详见本文件第7点。



[bookmark: _Toc11196] 6.1.5装订
	服务内容
	服务质量标准

	按采购需求对印刷品进行装订
	装订牢固，裁切平整，尺寸标准，无折角，无残页，破口，脱落，缺页等。


[bookmark: _Toc14406]6.1.6包装
	服务内容
	服务质量标准

	对印刷成品进行包装
	1.箱签胶粘部分不得自行脱落，也不能因用胶过多引起皱折或粘连。
2.对于带号码的单证成品，包装箱应印有单证名称、箱号、起止号码、规格、数量、承印单位和生产日期。
3.包装过程不能产生版面划花显色、折线或屈边现象。
4.外包装须牢固可靠、严实，搬运之中不散开影响印刷品。
5.包装应采取防潮、防晒、防腐蚀及防止其他损坏的必要保护措施，外包装具备≥【 】%温度情况下连续【 】个月的防潮能力。


[bookmark: _Toc30503]6.1.7仓储
	服务内容
	服务质量标准

	印刷成品交付前储存
	1.专用物资、单证半成品、成品具有环境良好的保管仓库,有完全独立的物资、单证成品、半成品、废品废料专用仓库，仓库具有通风、干燥、有防潮、防鼠、防热、防火、防盗、防腐蚀性气液的功能；储运过程中严禁抛、扔、砸、踏、机械损伤和雨雪有害气液侵入等。
2.安保要求：库房受到全方位保护，有严密的安防系统，有专人进行管理。



[bookmark: _Toc10679]6.1.8配送
	服务内容
	服务质量标准

	根据采购人要求配送
	1.运输过程中的装卸与在现场存放点的就位、存放点由采购人或采购人指定验收人员现场圈定。
2.在运输时，应使用专用运输车，在运输和装卸过程中应避免受到雨或其他液体物质淋湿和机械损伤，并有防晒、防挤压措施，搬运时应轻拿轻放，避免在运输和装卸过程中造成损坏或缺失。


[bookmark: _Toc11872]6.1.9验收
	服务内容
	服务质量标准

	对交付印刷成品验收
	1.按照合同条款及供应商承诺的技术细节等要求进行验收，对交付印刷成品的验收主要包括外观质量、尺寸与用纸、印刷内容、印刷质量等方面。
2.若交货时发现成交供应商所供应货物与样板有样式、材质差异或出现印刷质量不合格等问题，采购人将拒绝签收验收，供应商须立即提供足够数量的合格产品进行补充。若质量问题严重、不合格产品数量较大或供货期内无法提供足够数量的合格产品，则采购人将追究违约责任。
3.采购人有权按国家有关法规或条例以及采购文件中规定的标准，对服务供应商承印的采购人印刷品进行抽检。
4.如涉及多地点配送的，供应商需将配送地的收货签收单汇总给采购人核查。


[bookmark: _Toc19847]6.1.10工作纪律
	服务内容
	服务质量标准

	建立保密制度，专人监督管理
	1.供应商应建立健全的保密制度，对所有印刷品内容要保密，对印刷的所有工序应指定专人监督和管理，做到印刷内容不外传，印刷文件不外带。
2.印刷品的版权均归采购人所有，供应商设计、制版后需妥善保管且仅为完成服务项目之目的而使用，未经采购人同意供应商不得挪作他用，项目完成后，按采购人要求及时交还，供应商不得保留或自行复制。


[bookmark: _Toc8739]6.1.11技术保障
	服务内容
	服务质量标准

	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	1.设备要求：供应商须具备履约合同所必备的设备、设施。所配备的印刷设备应当符合国家有关技术标准要求。
2.人员要求：须具备履约合同所必备的技术人员。
3.工艺技术保障：建立、健全完善的工艺规范和工艺流程。
4制度保障：建立、健全承印验证制度、承印登记制度、印刷品保管制度、印刷品交付制度、印刷活动残次品销毁制度等。
5.安全生产保障：建立、健全安全管理制度及安全保护措施。


[bookmark: _Toc8651][bookmark: _Toc21058][bookmark: _Toc10254][bookmark: _Toc12918]6.2票据印刷服务类
[bookmark: _Toc12107]    6.2.1沟通需求
	服务内容
	服务质量标准

	技术人员沟通采购需求
	供应商指派技术人员对采购印刷需求进行线上沟通，根据需求提供上门沟通服务，举办现场沟通会等。对相关沟通内容进行记录，提供相关记录资料如反馈表、会议纪要、沟通记录等。



[bookmark: _Toc4748]6.2.2设计排版
	服务内容
	服务质量标准

	对具体印刷内容提供设计排版服务
	普通图文排版编辑、校对、电子文档处理服务等；
专门设计、校对：供应商应根据采购人的需求，对资料相关内页的页面进行设计并调整，供应商应提供各不低于【 】套设计方案供采购人选择，直至采购人审核确认为止。


[bookmark: _Toc29177]6.2.3打样
	服务内容
	服务质量标准

	制作样板供采购人确认后批量印刷
	根据前提沟通明确的印刷规格、技术参数、工艺和时间要求制作印前样板，供采购人确认



[bookmark: _Toc29398]    6.2.4印刷
	服务内容
	服务质量标准

	印刷
	按照采购人确认的样板按合同交付时间完成印刷，
1.印刷质量应符合以下标准：
1.1外观质量
①表面洁净，切边平直美观，不允许有缺口、缺角、毛刺、歪斜等缺陷。
②不应出现折痕、自卷、起皱、气泡、龟裂、杂质、粘渍、缺胶和粘结剂渗出等缺陷。
1.2尺寸
符合设计源文件要求。
1.3印刷内容
印刷内容符合设计源文件要求，放置各种标示应符合有关规定。
1.4印刷质量
①颜色符合设计源文件技术要求，同一批印刷品中不应有颜色明显深浅不一的现象。
②颜色应均匀，各色线条应清晰、规则、各色带内不允许有异色斑点等印刷缺陷。
③文字、符号的大小和线条的粗细应整齐醒目、排列均匀，不应断缺和模糊不清，无透印、重印，空白部分不得有脏点或脏道等质量缺陷。
④票据代码与号码的字迹应清晰完整、目视易辨，不可漏印、间断、重码和错码[footnoteRef:4]。 [4:  注：印刷财税票据时选用。] 

⑤各项防伪措施和规格应符合设计源文件要求[footnoteRef:5]。 [5:  注：采购需求涉及防伪技术要求时选用。] 

2. 销毁要求[footnoteRef:6]：印刷过程中形成的废品、残次品，应做到入库入账，安全妥善保管。得到采购人许可后，按要求在监督员和录像监督下，在指定地点实施粉碎销毁，并填写销毁记录。 [6:  注：印刷财税票据时选用。] 

3. 不同类别的印刷品印刷服务技术参数详见本文件第7点。


[bookmark: _Toc8900]6.2.5装订
	服务内容
	服务质量标准

	按采购需求对印刷品进行装订
	装订应牢固、平整，无折角、残页、破口、脱落、缺页等缺陷，不应多联、少联、联次颠倒，装订齿合位置不应在易撕线上。带号码的票据，装订时应留意，不得重号、空号、缺号及跳号。
胶装：粘胶牢固、封面与内容对应匹配、裁切平整、尺寸标注，不得出漏页、多页、套反、裁切歪斜等缺陷。



[bookmark: _Toc2967]6.2.6包装
	服务内容
	服务质量标准

	对印刷成品进行包装
	1.箱签胶粘部分不得自行脱落，也不能因用胶过多引起皱折或粘连。
2.对于带号码的票据成品，包装箱应印有票据名称、箱号、起止号码、规格、数量、承印单位和生产日期。
3.包装过程不能产生版面划花显色、折线或屈边现象。
4.本、扎、箱三者均符合产品号码管制要求。
5.外包装须牢固可靠、严实，搬运之中不散开影响印刷品。
6.包装应采取防潮、防晒、防腐蚀及防止其他损坏的必要保护措施，外包装具备≥【 】%温度情况下连续【 】个月的防潮能力。


[bookmark: _Toc30390]6.2.7仓储
	服务内容
	服务质量标准

	印刷成品交付前储存
	1.专用物资、票据半成品、成品具有环境良好的保管仓库,有完全独立的物资、票据成品、半成品、废品废料专用仓库，仓库具有通风、干燥、有防潮、防鼠、防热、防火、防盗、防腐蚀性气液的功能；储运过程中严禁抛、扔、砸、踏、机械损伤和雨雪有害气液侵入等。
2.安保要求：库房受到全方位保护，有严密的安防系统，有专人进行管理。



[bookmark: _Toc22080]6.2.8配送
	服务内容
	服务质量标准

	根据采购人要求配送
	1.运输过程中的装卸与在现场存放点的就位，存放点由采购人或采购人指定验收人员现场圈定。
2.在运输时，应使用封闭箱式运输车，在运输和装卸过程中应避免受到雨或其他液体物质淋湿和机械损伤，并有防晒、防挤压措施，搬运时应轻拿轻放，避免在运输和装卸过程中造成损坏或缺失。
3.配送车辆须配备专业驾驶员，配置卫星定位系统、行车记录监控系统，封闭车厢内部及车门处须配备监控摄像头，视频记录能有效保留1年以上[footnoteRef:7]。 [7:  注：印刷财税票据时选用。] 



[bookmark: _Toc24544]6.2.9验收
	服务内容
	服务质量标准

	对交付印刷成品验收
	1.按照合同条款及供应商承诺的技术细节等要求进行验收，对交付印刷成品的验收主要包括外观质量、尺寸与用纸、印刷内容、印刷质量等方面。
2.若交货时发现成交供应商所供应货物与样板有样式、材质差异或出现印刷质量不合格等问题，采购人将拒绝签收验收，供应商须立即提供足够数量的合格产品进行补充。若质量问题严重、不合格产品数量较大或供货期内无法提供足够数量的合格产品，则采购人将追究违约责任。
3.采购人有权按国家有关法规或条例以及采购文件中规定的标准，对服务供应商承印的采购人印刷品进行抽检。
4.如涉及多地点配送的，供应商需将配送地的收货签收单汇总给采购人核查。


[bookmark: _Toc26998]6.2.10工作纪律
	服务内容
	服务质量标准

	建立保密制度，专人监督管理
	1.供应商应建立健全的保密制度，对所有印刷品内容要保密，对印刷的所有工序应指定专人监督和管理，保证印刷内容不外传，印刷文件不外带。
2.印刷品的版权均归采购人所有，供应商设计、制版后需妥善保管且仅为完成本项目之目的而使用，未经采购人同意供应商不得挪作他用，项目完成后，按采购人要求及时交还，供应商不得保留或自行复制。


[bookmark: _Toc15299]6.2.11技术保障
	服务内容
	服务质量标准

	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	1.设备要求：供应商须具备履约合同所必备的票据印制、装订、产成品检验、出厂检验等设备。所配备的印刷设备应当符合国家有关技术标准要求；具备财税票据所需要的读数和喷印设备[footnoteRef:8]。 [8:  注：印刷财税票据时选用。] 

2.人员要求：须具备履约合同所必备的技术人员。
3.工艺技术保障：建立、健全完善的工艺规范和工艺流程。
4.制度保障：建立、健全承印验证制度、承印登记制度、印刷品保管制度、印刷品交付制度、印刷活动残次品销毁制度等。有完善的销毁工作制度，确保做好后续库存作废旧版票据及相关财税票据式样模板、财税票据监制章印模、防伪专用品、印刷防伪技术等资料的销毁工作[footnoteRef:9]。 [9:  注：印刷财税票据时选用。] 

5.生产安全保障：建立、健全安全管理制度及安全保护措施。


[bookmark: _Toc4192][bookmark: _Toc18096][bookmark: _Toc21793][bookmark: _Toc16414]6.3其他印刷服务类
[bookmark: _Toc9707]    6.3.1沟通需求
	服务内容
	服务质量标准

	技术人员沟通采购需求
	供应商指派技术人员对采购印刷需求进行线上沟通，根据需求提供上门沟通服务，举办现场沟通会等。对相关沟通内容进行记录，提供相关记录资料如反馈表、会议纪要、沟通记录等。



[bookmark: _Toc2389][bookmark: _Toc11799]6.3.2设计排版
	服务内容
	服务质量标准

	对具体印刷内容提供设计排版服务
	普通图文排版编辑、校对、电子文档处理服务等；
专门设计、校对：供应商应根据采购人的需求，对资料相关内页的页面进行设计并调整，供应商应提供各不低于【 】套设计方案供采购人选择，直至采购人审核确认为止。


[bookmark: _Toc6247]6.3.3打样
	服务内容
	服务质量标准

	制作样板供采购人确认
	根据前提沟通明确的印刷规格、技术参数、工艺和时间要求制作印前样板，供采购人确认



[bookmark: _Toc3823]  6.3.4印刷
	服务内容
	服务质量标准

	印刷
	按照采购人确认的样板按合同交付时间完成印刷，
1.印刷质量应符合以下标准：
1.1外观质量
①表面洁净，切边平直美观，不允许有缺口、缺角、毛刺、歪斜等缺陷。
②不应出现折痕、自卷、起皱、气泡、龟裂、杂质、粘渍、缺胶和粘结剂渗出等缺陷。
2.2尺寸
符合设计源文件要求。
2.3印刷内容
印刷内容符合设计源文件要求，放置各种标示应符合有关规定。
2.4印刷质量
①颜色符合设计源文件技术要求，同一批印刷品中不应有颜色明显深浅不一的现象。
②颜色应均匀，各色线条应清晰、规则、各色带内不允许有异色斑点等印刷缺陷。
③文字、符号的大小和线条的粗细应整齐醒目、排列均匀，不应断缺和模糊不清，无透印、重印，空白部分不得有脏点或脏道等质量缺陷。
2.不同类别的印刷品印刷服务技术参数详见本文件第7点。



[bookmark: _Toc4361] 6.3.5装订
	服务内容
	服务质量标准

	按采购需求对印刷品进行装订
	胶装（无线/锁线）：粘胶牢固、封面与内容对应匹配、裁切平整、尺寸标注，不得出漏页、多页、套反、裁切歪斜等缺陷。
骑马钉：外钉眼距书脊上下各约1/4处，钉锯位于折缝上，不得出现少钉、断钉、钉位随意、折缝歪斜等缺陷。
平钉：钉位统一、钉长合适，不得出现少钉、钉口未压平等缺陷。
锁线钉：线组分布均匀、松紧适当、线径与针孔大小相适应，不得出现断线、漏针、顺序错乱等缺陷。
精装：
1.封面：表面平整、四角垂直，不得出现明显翘角、表皮鼓包等缺陷。
2.堵头布：线棱整齐外露、平服牢固、长度应包住书芯背宽，不得出现长短不一、粘贴歪斜等质量缺陷。
3.衬纸：粘贴牢固、平整，不得出现粘贴不完全、粘贴歪斜、明显皱褶等缺陷。


[bookmark: _Toc9942]6.3.6包装
	服务内容
	服务质量标准

	对印刷成品进行包装
	1.包装过程不能产生版面划花显色、折线或屈边现象。
2.外包装须牢固可靠、严实，搬运之中不散开影响印刷品。


[bookmark: _Toc27022]6.3.7仓储
	服务内容
	服务质量标准

	印刷成品交付前储存
	具有服务便利的安全仓储条件。



[bookmark: _Toc19389]6.3.8配送
	服务内容
	服务质量标准

	根据采购人要求配送
	1.运输过程中的装卸与在现场存放点的就位、存放点由采购人或采购人指定验收人员现场圈定。
2.在运输时，应使用专用运输车，在运输和装卸过程中应避免受到雨或其他液体物质淋湿和机械损伤，并有防晒、防挤压措施，搬运时应轻拿轻放，避免在运输和装卸过程中造成损坏或缺失。


[bookmark: _Toc16925]6.3.9验收
	服务内容
	服务质量标准

	对交付印刷成品验收
	1.按照合同条款及供应商承诺的技术细节等要求进行验收，对交付印刷成品的验收主要包括外观质量、尺寸与用纸、印刷内容、印刷质量等方面。
2.若交货时发现成交供应商所供应货物与样板有样式、材质差异或出现印刷质量不合格等问题，采购人将拒绝签收验收，供应商须立即提供足够数量的合格产品进行补充。若质量问题严重、不合格产品数量较大或供货期内无法提供足够数量的合格产品，则采购人将追究违约责任。
3.采购人有权按国家有关法规或条例以及采购文件中规定的标准，对服务供应商承印的采购人印刷品进行抽检。
4.如涉及多地点配送的，供应商需将配送地的收货签收单汇总给采购人核查。


[bookmark: _Toc29796]6.3.10工作纪律
	服务内容
	服务质量标准

	建立保密制度，专人监督管理
	1.供应商应建立健全的保密制度，对所有印刷品内容要保密，对印刷的所有工序应指定专人监督和管理，做到印刷内容不外传，印刷文件不外带。
2.印刷品的版权均归采购人所有，供应商设计、制版后需妥善保管且仅为完成本项目之目的而使用，未经采购人同意供应商不得挪作他用，项目完成后，按采购人要求及时交还，供应商不得保留或自行复制。


[bookmark: _Toc6345]6.3.11技术保障
	服务内容
	服务质量标准

	提供人员、设备保障，建立各项保障制度
	1.设备要求：供应商须具备履约合同所必备的设备、设施。所配备的印刷设备应当符合国家有关技术标准要求。
2.人员要求：须具备履约合同所必备的技术人员。
3.工艺技术保障：建立、健全完善的工艺规范和工艺流程。
4制度保障：建立、健全承印验证制度、承印登记制度、印刷品保管制度、印刷品交付制度、印刷活动残次品销毁制度等。
5.安全生产保障：建立、健全安全管理制度及安全保护措施。



[bookmark: _Toc9725][bookmark: _Toc18338][bookmark: _Toc27122][bookmark: _Toc28492]7.印刷服务技术参数[footnoteRef:10] [10:  注：此部分内容仅列出各类印刷品的技术参数项，采购人在编制具体项目需求时应根据实际需求明确参数数值。] 

[bookmark: _Toc5661][bookmark: _Toc13835][bookmark: _Toc32614][bookmark: _Toc15850][bookmark: _Toc14546][bookmark: _Toc26364]7.1单证印刷服务类
[bookmark: _Toc3465][bookmark: _Toc3524]7.1.1奖状
	[bookmark: _Toc19797]印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	奖状
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】单色/彩色
印后要求   【 】烫金/银
其他要求   【 】
常用的奖状规格：32 开 130 mm *180 mm；20 开 152 mm*220 mm；16 开 180 mm*250 mm；大16开 215 mm*308 mm；小方形 195 mm*205 mm；大方形 225 mm*235 mm。
用纸：常用80克胶版纸、200克铜版纸、特种纸。
封面工艺有：热合，缝线，裱糊。文字和图案以烫金，烫银和压痕为主。热合，缝线工艺的证书一般用塑膜做套或斜角来夹放内芯，也有用光丝带做斜角，裱糊工艺的证书一般用光丝带做斜角，也有用透明膜做成夹层，插页式放置内芯。
	符合GB/T 17002-1997《防伪印刷产品生产管理规范》和
GB/T 22467.2-2008《防伪材料通用技术条件——第二部分：防伪油墨和印油》的技术要求


[bookmark: _Toc27727]
[bookmark: _Toc5269][bookmark: _Toc15097]7.1.2证书
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	证书
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
页数       【 】页（注：1页=2P）
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】单色/彩色
封面       【 】含/不含
封面材质   【】硬纸板/布绸/塑料材质
防伪说明   【 】
印后要求1 【 】起止号码
印后要求1 【 】烫金/银
其他要求   【 】
例1：成绩通知，240mm（横）×170mm（纵）（误差±1mm），160克证券纸，正两色印刷，背四色印刷，专用底纹和边框；
例2：资格证书，克重：120±5g/m2证券纸，封皮材料采用100%植物纤维原料及水性涂料加工而成，不含重金属、不含PVC塑料，可自动降解。
例3：服务证书，采用80克胶版纸，两层插入式封套，分别插入证书和附页；透明磨砂塑料材质，单面凹烫“xxx服务证书”文字。附页350克硬卡纸，共4页，双开
	符合GB/T 17002-1997《防伪印刷产品生产管理规范》和
GB/T 22467.2-2008《防伪材料通用技术条件——第二部分：防伪油墨和印油》的技术要求


[bookmark: _Toc27983][bookmark: _Toc26417][bookmark: _Toc30287][bookmark: _Toc12728]7.1.3其他单证印刷服务
[bookmark: _Toc30956][bookmark: _Toc7549][bookmark: _Toc15475][bookmark: _Toc1841]7.2票据印刷服务类
[bookmark: _Toc7648][bookmark: _Toc24540]7.2.1财税票据
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	财税票据
	每本份数   【 】份
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式  【 】印刷/装订/排版
联数       【 】联
防伪说明   【 】
印后要求   【 】起止号码
其他要求   【 】
例：核销单，37.5cm×17.5cm，105g无色荧光证券纸，彩虹隔色防伪，有色荧光防伪，团花防伪，微缩防伪，无色荧光防伪，特殊字型防伪。

	符合CYT 49.1-2008~ CYT 49.4-2008
、GB/T 17002-1997《防伪印刷产品生产管理规范》和
GB/T 22467.2-2008《防伪材料通用技术条件——第二部分：防伪油墨和印油》的技术要求


[bookmark: _Toc3783][bookmark: _Toc10410]7.2.2普通票据
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	普通票据
	每本份数   【 】份
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式  【 】印刷/装订/排版
联数       【 】联
防伪说明   【 】
印刷类型   正面【 】色*背面【 】色
印后要求   【 】起止号码
其他要求   【  】
	



[bookmark: _Toc32754][bookmark: _Toc14778]7.2.3其他票据印刷服务
[bookmark: _Toc3785][bookmark: _Toc22429][bookmark: _Toc10541]
[bookmark: _Toc3059]7.3其他印刷服务类
[bookmark: _Toc16518][bookmark: _Toc29953]7.3.1信笺纸
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	

	信笺纸
	每本张数   【 】张
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型1  【 】黑白/彩色
印刷类型2  【 】明格/暗格
其他要求   【 】
最常见信笺规格为260X190mm，以60克或70克的胶版纸或书写纸为主。
	符合QB/T 1438-2007《簿册》的要求


[bookmark: _Toc9325][bookmark: _Toc4413]7.3.2稿纸
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	稿纸
	每本张数   【 】张
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	符合QB/T 1438-2007《簿册》的要求



[bookmark: _Toc16244][bookmark: _Toc14364]7.3.3便笺纸
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	便笺纸
	每本张数   【 】张
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
	符合QB/T 1438-2007《簿册》 的要求



[bookmark: _Toc19369][bookmark: _Toc32424]7.3.4宣传单
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	宣传单
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
折数       【 】折
其他要求   【 】
	符合GB/T 7705-2008《平版装潢印刷品》的要求



[bookmark: _Toc15025][bookmark: _Toc12272]7.3.5档案袋/文件袋
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	档案袋/文件袋
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
起墙尺寸   【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
其他要求   【 】
人事档案袋使用125-200克牛皮纸，单色，长33.5厘米、宽24厘米（不含封口和折叠部分），两边无墙折，封口无气眼（长4厘米）。机要密封袋使用200克牛皮纸，单色，长35厘米、宽25厘米（不含封口和折叠部分），两边有2厘米墙折，底部有2厘米墙折，封口无气眼（长4厘米）。
	符合DA/T 24-2000《无酸档案卷皮卷盒用纸及纸板》的技术要求



[bookmark: _Toc27156][bookmark: _Toc12355]7.3.6 信封
[bookmark: _Toc41]7.3.6.1邮政信封
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	邮政信封
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格   【 】ZL（6）号（230×120㎜）/C5(7)号（229×162㎜）/类C4（9）号（324×229㎜）/B6
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型1   【 】单/双色
印刷类型2   【 】中式/西式
其他工艺    【 】透明窗口
其他要求    【 】
	符合GB/T 1416—2021《信封》的技术要求


[bookmark: _Toc17435]7.3.6.2自用信封
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	自用信封
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订、排版、制版
印刷类型   【 】单/双/彩色
其他要求   【 】
	


[bookmark: _Toc18932][bookmark: _Toc19686]7.3.7通讯录
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	通讯录
	每本页数   【 】页（注：1页=2P）
内页纸张类型   【 】纸
内页纸张克重   【 】克
封面材料       【 】
印刷规格(长*宽 )  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】横开/竖开
印刷类型   【 】黑白/彩色
装订类型   【 】无线胶装/锁线钉
其他要求   【 】
	符合QB/T 1438-2007《簿册》的要求


[bookmark: _Toc26446][bookmark: _Toc25479]7.3.8名片
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	名片
	每盒张数   【 】张
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
纸张颜色   【 】
印刷规格(长*宽 )  【 】*【 】mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
印后要求   【 】烫金/银
其他要求   【 】
常见规格：90mm*54mm/85mm*55mm/90mm*45mm/
100mm*70mm/90mm*65mm
	


[bookmark: _Toc25380][bookmark: _Toc24748]7.3.9宣传手册
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	宣传手册
	每本页数   【 】页（注：1页=2P）
封面纸张类型   【 】纸
封面纸张克重   【 】克
内页纸张类型   【 】纸
内页纸张克重   【 】克
印刷规格(长*宽 )  【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
封面印刷类型   【 】黑白/彩色
内页印刷类型   【 】黑白/彩色
装订方式   【 】骑马订/无线胶订/锁线胶订/方脊精装/圆脊精装/活页装/其他
装潢工艺   【 】覆光膜/覆哑膜/满版上光/局部上光/烫印/凹凸压印/逆向上光/压纹/其他
其他要求   【 】
	符合GB/T 34053.3—2017的技术要求


[bookmark: _Toc17313][bookmark: _Toc3649]7.3.10内部资料
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	内部资料
	每本页数   【 】页（注：1页=2P）
纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格   【 】A4/其他
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/双色/彩色
其他要求   【 】
	


[bookmark: _Toc20892][bookmark: _Toc20130]7.3.11作业本、备课本、笔记本
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	作业本、备课本、笔记本
	封面纸张类型   【 】纸
封面纸张克重   【 】克
内页纸张类型   【 】纸
内页纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/双色/彩色
装订方式   【 】骑马订/无线胶订/锁线胶订/方脊精装/圆脊精装/活页装/其他
装潢工艺   【 】覆光膜/覆哑膜/满版上光/局部上光/烫印/凹凸压印
其他要求   【 】
	符合QB/T 1438-2007《簿册》的要求


[bookmark: _Toc28932][bookmark: _Toc12174]7.3.12公文
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	公文
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格   【 】A4/A5/其他
印刷内容    【 】套印文件头及公章
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
	


[bookmark: _Toc28241][bookmark: _Toc28592]7.3.13会计凭证档案盒
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	会计凭证档案盒
	纸张类型   【 】无酸纸/其他
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽*脊背）   【 】*【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	符合DA/T 24-2000《无酸档案卷皮卷盒用纸及纸板》的技术要求


[bookmark: _Toc29234][bookmark: _Toc30310]7.3.14凭证封皮
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	凭证封皮
	纸张类型   【 】无酸纸/其他
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	


[bookmark: _Toc5689][bookmark: _Toc28556]7.3.15账簿报表封皮
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	账簿报表封皮
	纸张类型   【 】无酸纸/其他
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷版面   【 】单面/双面
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	


[bookmark: _Toc10126][bookmark: _Toc16124]7.3.16档案盒
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	档案盒
	纸张类型   【 】牛皮纸包灰纸板
牛皮纸张克重   【 】克
灰纸板     【 】克
印刷规格（长*宽）  【 】*【 】310*220/mm
刷规范（脊背厚度） 【 】30/40/50mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	符合《文书档案案卷格式》（GB/T 9705-2008）、DA/T 24-2000《无酸档案卷皮卷盒用纸及纸板》的技术要求。


[bookmark: _Toc29510][bookmark: _Toc23216]7.3.17.1案卷硬卷皮
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	案卷硬卷皮
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】310*220mm
印刷规范（脊背厚度）【 】10/15/20mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	符合《文书档案案卷格式》（GB/T 9705-2008）要求；
用于成卷装订的卷皮，上下侧装订处要各有20mm宽的装订纸舌。


[bookmark: _Toc31117][bookmark: _Toc26896]7.3.17.2案卷软卷皮
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	案卷软卷皮
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽）   【 】*【 】297*210mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	符合《文书档案案卷格式》（GB/T 9705-2008）、DA/T 24-2000《无酸档案卷皮卷盒用纸及纸板》的技术要求。


[bookmark: _Toc8268][bookmark: _Toc27445]7.3.18条幅
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	

	条幅
	印刷规格（长*宽）   【 】*【 】cm/m
条幅材质   【 】
印刷类型   【 】黑白/彩色
其他要求   【 】
	


[bookmark: _Toc1661][bookmark: _Toc32500]7.3.19 手提袋
	印刷服务内容
	印刷服务技术参数
	备注

	手提袋
	纸张类型   【 】纸
纸张克重   【 】克
印刷规格（长*宽*厚）  【 】*【 】*【 】mm
印刷服务方式   【 】印刷/装订/排版
印刷类型   【 】黑白/彩色
成型工艺   【 】有无鸡眼/棉绳
装潢工艺   【 】覆光膜/覆哑膜
其他要求   【 】
例1：中等规格，宽290X高350X厚90mm，250克铜版纸或250克白卡纸，单面四色，覆哑膜。
例2：小规格，宽210X高270X厚80mm，250克铜版纸或210克白卡纸，单面四色，覆哑膜。
	



[bookmark: _Toc20293][bookmark: _Toc28464][bookmark: _Toc29949][bookmark: _Toc7161]8.报价要求
8.1印刷费用由纸张费用、印刷费用、制版费用、运输费、包装费和装订费用组成（已包含企业管理费和相关税费）。
8.2 涉及排版服务的，根据用户排版设计要求进行单列报价。
[bookmark: _Toc10901][bookmark: _Toc26225][bookmark: _Toc4868][bookmark: _Toc26031]9.其他印刷质量标准
[bookmark: _Toc9997][bookmark: _Toc3255][bookmark: _Toc23847]9.1纸张质量要求：
	纸张类型
	产品技术要求

	铜版纸/牛皮纸
	纸张定量偏差±【 】％。

	
	纸张不得有尘埃斑点掉粉皱纹针孔硬块等疵病。

	
	纸张白度≧【 】％以上。

	双胶纸
	纸张定量偏差±【 】％。

	
	纸张不得有尘埃斑点皱纹针孔硬块等疵病及书写不能透页。

	
	纸张白度≧【 】％以上。

	无碳纸
	无碳复写纸，纸张定量偏差±【 】％。

	
	纸张白度≧【 】％以上。

	
	纸张不得有尘埃斑点掉粉皱纹针孔硬块等疵病。

	
	保证显色内容十年内不退色、不扩散、不淡化。


[bookmark: _Toc27870][bookmark: _Toc23481][bookmark: _Toc29478]9.2各类印刷技术印刷要求：
	平版印刷
	字体清晰完整不允许存在条杠。

	
	版面完整不得出现断线、重点、缺划、色泽不均等现象。

	
	各联次银码格套印准确，允许误差：≦±【 】mm。

	
	成品整洁，无明显脏污、残缺，墨色有光泽、墨量饱和。

	电脑纸印刷
	电脑孔前后对准吻合、各联次套印允许误差：≦±【 】mm。

	
	电脑孔完整、无裂口。

	
	纸孔须全部打透，未完全脱落的纸屑不得超过孔总数的2％。

	
	连续格式表格套印须准确，误差：≦【 】％mm。

	
	产品符合商业票据印刷行业连续纸产品技术标准要求。

	号码印刷
	压痕平实，凹凸饱满，纸张纤维不断裂。

	
	号码连续准确、不得出现错号。缺号、重号、间断现象。

	
	产品号码须与外包装标签号码对应准确，标示清晰。



[bookmark: _Toc8975][bookmark: _Toc30314][bookmark: _Toc21524][bookmark: _Toc3430]10.投标样品要求[footnoteRef:11] [11:  注：采购项目需要供应商提供样品时，由采购单位根据项目实际需求选用。] 

10.1供应商须按照采购文件采购需求要求制作投标样品，提交的样品须单独密封，一式两份。密封包装上注明项目编号、项目名称、供应商全称、包号等相关信息。样品于开标日当天的响应截止时间前提交至开标现场，截止时间后送达的样品材料将被拒收。
10.2未中标的投标人应在本项目采购结果公告发布之日起【 】个工作日内，凭授权书或工作证明到样品递交地点取回，逾期将视为放弃样品领取并交由采购人处置；中标人样品由采购人封存，作为履约验收的依据，最终成交产品使用的原辅材料不得低于投标样品的标准。
10.3投标样品技术要求
10.3.1样品纸张及尺寸
①样品用纸符合采购文件要求。
②样品尺寸正确，与标准尺寸偏差不超过±1mm。
③套印准确、套印允差≤0.5mm。
10.3.2样品外观	
①样品外边裁切整齐、方正，无毛边、明显刀花。
②放置后不变形、不上翘弯曲。
③外观干净，无墨斑、脏迹、褶皱、折痕、破损。
10.3.3样品墨色及色调	
①样品墨色均匀、颜色鲜艳、自然协调。
②亮、中、暗调分明，层次清楚。 
10.3.4样品内容和字迹	
①样品印刷内容清晰完整，无糊版、透印、缺色、龟纹等缺陷。
②表格线条清晰、四角规范。
10.3.5 样品的防伪工艺及要求[footnoteRef:12] [12:  注：印刷品有防伪技术要求时选用。] 

①样品的防伪工艺是否符合技术要求。
②样品的防伪点是否有缺失。
10.3.6暗标样品要求[footnoteRef:13] [13:  注：需要供应商提交暗标样品时选用。] 

①按采购需求要求的技术标准或采购人提供的样板制作【 】[footnoteRef:14]的样品【 】份。 [14:  注：需要提交样品的印刷品名称。] 

②样品上不得有明示或暗示供应商身份的任何字符和徽标(包括文字、符号、图案、标识、标志、人员姓名、企业名称、以往项目名称、供应商独有的企业标准或编号等)。
③样品外包装要求填写供应商名称、盖章并密封。
[bookmark: _Toc25278][bookmark: _Toc8902][bookmark: _Toc11730][bookmark: _Toc30105]11.合同授予
[bookmark: _Toc27869][bookmark: _Toc29964][bookmark: _Toc16217][bookmark: _Toc29976]11.1项目预算
采购人应按照行政事业单位内部控制规范要求和本单位政府采购内部控制制度，编制项目预算。
[bookmark: _Toc8625][bookmark: _Toc13591][bookmark: _Toc14580][bookmark: _Toc30594]11.2最高限价
采购人应对采购标的的市场技术或者服务水平、供应、价格等情况进行市场调查，根据调查情况、资产配置标准等科学、合理地进行价格测算，可在采购预算额度内合理设定最高限价，但不得设定最低限价。最高限价：【 】。
[bookmark: _Toc8793][bookmark: _Toc29897][bookmark: _Toc25153][bookmark: _Toc12802]11.3采购实施时间
采购人应根据采购项目实施的要求，充分考虑采购活动所需时间和可能影响采购活动进行的因素，合理安排采购活动实施时间。采购的实施时间：【 】。
[bookmark: _Toc9558][bookmark: _Toc7281][bookmark: _Toc493][bookmark: _Toc12283]11.4合同类型
合同类型按照民法典规定的典型合同类别，结合采购标的的实际情况确定。印刷服务合同建议使用承揽合同类别。
[bookmark: _Toc28035][bookmark: _Toc14172][bookmark: _Toc30302][bookmark: _Toc5525]11.5合同内容
合同文本应当包含法定必备条款和采购需求的所有内容，包括但不限于标的名称、采购标的质量、数量（规模），履行时间（期限）、地点和方式，价款或者报酬、付款进度安排、资金支付方式，履约验收标准和方法，违约责任与解决争议的方法等。
[bookmark: _Toc29366][bookmark: _Toc28013][bookmark: _Toc27676][bookmark: _Toc20073]11.6合同履行
采购人可以根据项目特点划分合同履行阶段，明确分期考核要求和对应的付款进度安排。对于长期运行的项目，要充分考虑成本、收益以及可能出现的重大市场风险，在合同中约定成本补偿、风险分担等事项。
[bookmark: _Toc5911][bookmark: _Toc26972][bookmark: _Toc3700]11.7合同权利义务
合同权利义务要围绕采购需求和合同履行设置。国务院有关部门依法制定了政府采购合同标准文本的，应当使用标准文本。开展需求调查的项目，合同文本应当经过采购人聘请的法律顾问审定。

　　本标准由广东省财政厅牵头组织，海南省财政厅、广东省政府采购中心共同起草完成。


[bookmark: _Toc16575][bookmark: _Toc26262][bookmark: _Toc3873][bookmark: _Toc22638]　　附件（供参考）
[bookmark: _Toc2125][bookmark: _Toc16996]　　1.供应商资格条件
　　1.1资格条件
	序号
	强制性资格标准
	必备或
可选

	一
	基本资格要求
	/

	1
	满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定。
	必备

	2
	未被“信用中国”（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单，处罚期限届满的除外。
	必备

	3
	单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同投标人，不得参加同一合同项下的政府采购活动。
	必备

	4
	供应商具有业绩经验，提供投标截止日前三年内类似项目的业绩合同。
	可选

	5
	本项目【 】[footnoteRef:15]接受联合体投标。 [15:  注：根据项目实际需求选择填入是/否。] 

	必备

	二
	落实政府采购政策需满足的资格要求
	/

	1
	本项目为服务项目，本项目服务属于工业行业，要求服务全部由中小企业承接，且提供服务的人员为中小企业依照《中华人民共和国劳动合同法》订立劳动合同的从业人员。中小企业是指满足《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）第二条规定的企业，监狱企业、残疾人福利性单位视为小型、微型企业。
	可选

	三
	特定资格要求
	/

	1
	供应商须具备印刷经营许可证，许可证范围应包括【 】[footnoteRef:16]。 [16:  注：根据采购需求及本附件1.2各类印刷服务对应的印刷经营许可证范围进行选择。] 

	必备

	2
	供应商须具备国家秘密载体印制资质证书，证书范围应包括涉密防伪票据证书。[footnoteRef:17] [17:  注：采购印刷品有秘密载体印制要求时选用，根据采购需求及本附件1.2各类印刷服务对应的印刷经营许可证范围进行选择。] 

	可选

	3
	供应商须是已列入国家邮政部门发布的邮政业用品用具生产企业名录。[footnoteRef:18] [18:  注：采购邮政信封印刷服务时选用。] 

	可选



1.2供应商资格中各类印刷服务对应的必须具备的印刷经营许可证范围：对应表格数字所代表的许可经营范围（1：出版物印刷品的印刷或以数字印刷方式从事出版物印刷品的印刷；2：包装装潢印刷品的印刷或以数字印刷方式从事包装装潢印刷品的印刷；3：其他印刷品的印刷或以数字印刷方式从事其他印刷品的印刷）
	品目
	具体品目
	可印企业类型

	单证印刷服务
	奖状
	3

	
	证书
	无防伪技术要求
	3

	
	
	有防伪技术要求
	具备国家秘密载体印制资质

	票据印刷服务
	财税票据
	具备国家秘密载体印制资质

	
	普通票据
	无防伪技术要求
	3

	
	
	有防伪技术要求
	具备国家秘密载体印制资质

	其他印刷服务
	信笺纸
	3

	
	稿纸
	3

	
	便笺纸
	3

	
	宣传单
	3

	
	档案袋/文件袋
	3

	
	信封
	邮政信封
	必须是已列入国家邮政部门发布的邮政业用品用具生产企业名录

	
	
	自用信封
	3

	
	通讯录
	3

	
	名片
	3

	
	宣传手册
	3

	
	内部资料
	3

	
	作业本、备课本、笔记本
	3

	
	公文
	3

	
	会计凭证档案盒
	3

	
	凭证封皮
	3

	
	账簿报表封皮
	3

	
	档案盒
	3

	
	案卷卷皮
	案卷硬卷皮
	3

	
	
	案卷软卷皮
	3

	
	条幅
	3

	
	手提袋
	3



[bookmark: _Toc32008][bookmark: _Toc3983]2.其他参考资料：
--关于印发《商品包装政府采购需求标准（试行）》、《快递包装政府采购需求标准（试行）》的通知（财办库〔2020〕123号）
--国家新闻出版署等印发《关于推进印刷业绿色化发展的意见》的通知（国新出发〔2019〕29号）
--关于票据票证实施绿色印刷的通知（新出联〔2013〕9号）
--关于实施绿色印刷的公告（新闻出版总署公告 2011年 第2号）
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